情形1：提请校长办公会或党委常委会审议议题电子材料模板，内容仅供参考
议题
议题名称
（要求：字体为方正小标宋简体，字号为二号，居中）

党委常委会或校长办公会（根据拟提请的会议选择）：
根据/按照                             （上级文件精神、要求、某项工作需要等）        ，（简明叙述需要提请党委常委会或校长办公会审议的缘由），现提请                 （党委常委会或校长办公会，选择其一）审议。
（正文排版要求：内容字体为仿宋GB-2312，字号为三号，排列版式为两端对齐，行距为固定值28磅，首行缩进2字符）
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××××××××（提请部门落款）
××××年××月××日

附件（附汇报内容）
汇报内容标题
（要求：字体为方正小标宋简体，字号为二号，居中排列）

正文
········································································································································································································································（正文排版要求：字体为仿宋GB-2312，字号为三号，行距为固定值28磅，首行缩进2字符）
注：请汇报部门将拟上会材料按顺序编入word模板中，如正文或附件中有表格且页面纵向分布无法显示完整的，请将表格横向排版。

情形2：由校长办公会提请党委常委会讨论的议题电子材料模板，内容仅供参考
议题
议题名称
（要求：字体为方正小标简体，字号为二号，排列版式居中）

党委常委会：
本议题已经第××次校长办公会审议。根据/由于/按照      （此议题需提请党委常委会讨论决定的缘由）            ，现将此议题提请党委常委会审议。
（正文排版要求：内容字体为仿宋GB-2312，字号为三号，排列版式为两端对齐，行距为固定值28磅，首行缩进2字符）


××××××××（提请部门落款）
××××年××月××日

附件（附汇报内容）
汇报内容标题
（要求：字体为方正小标宋简体，字号为二号，居中排列）

正文
········································································································································································································································（正文排版要求：字体为仿宋GBK，字号为三号，行距为固定值28磅，首行缩进2字符）
注：请汇报部门将拟上会材料按顺序编入word模板中，如正文或附件中有表格且页面纵向分布无法显示完整的，请将表格横向排版。

